FORFAIT MOBILITE DURABLE

1. Aller dans « Mon espace » puis « ma demande RH »

Gestion administrative et paye Appli. externes Mobilité Compé 1 et“ Mon espace valideur

et infos retraite Acceés externe personnel de d'absence consulter
formation
DIADem ENSAP ESTEVE Mon activité
Calendrier Demande de Suivi demande de Monl 2 - Ma demande RH Aide en ligne
campagne formation formation PDF Gérer Affichage
mobilite

2. Aller dans « Forfait mobilités durables »

Ma demande RH Données personnelles Remboursement ‘ Forfait Mobilites durables Teletravail

Changement situation personnelle Changement d'adresse Changement de coordonnées
Etat civil Resitienca piTicaks téléphoniques/emails
Situation de famille Cent : .
(,‘c-monnl N Changement de coordonnées bancaires
Enfantts) Adresse teletravail privé - k i

Adresse télétravail professionnel Personnes a prévenir en cas d'urgences
Autres

Signaler une anomalie sur ma fiche carriére
Signaler une anomalie st
Demande de fiche intar
Meadiification de mon do:

tuation individuells (FISI) dans le cadre d'une mobilité
ier numerique (DIADEM)

Sur la page d'accueil, vous trouverez les explications concernant le forfait mobilités
durables et les pieces a fournir.

3. Cliquer sur Démarrer

Forfait Mobilités durables
- Démarrer



4. Compléter le mode de transport utilisé et le nombre de jours
d’utilisation dans I'année.

DEMANDE DE FORFAIT MOBILITES DURABLES

"Date de la demande 01/10/2024 Domicile
Demande realisée au titre de lannge 2024 Erafice
“Quctité de travail % Lieu de travail  RUE GEORGES MANDEL [z

42311
ROANNE CEDEX

‘ MODE DE TRANSPORT UTILISE

Cycle ou cycle a assistance electrique personnel

Coveiturage

Engin de deplacement persennelnon thermique (tels que trottinette électrique. gyropode.)

Service de mobilite partagee de vehicules non motorises ou & motorisation non thermique tautopartage. location cycles, trottinettes, cyclomoteur, motocyclettes. etc.)
Transport collectif gratuit

‘ NOMBRE DE JOURS D'UTILISATION DANS LANNEE POUR UN TEMPS PLEIN *

Entre 30 et 59 jours (100 €} Entre 80 et gg jours (200€) Plus de 100 jours (300€)

[t] Pour un agent & temps partiel, le choix du nombre de jour doit étre apprécié en fonction de la quotite de travail
Exemple - un agent & mi-temps doit aveir eu recours a un des medes de transport éligible durant

= au moins 15 jours pour bénéficier des 100 €

- au moins 30 jours pour les200 €

- &u moins 50 jours pour les 300 €

5. Insérer les justificatifs en mode PDF

Selon le mode de transport plébiscité, I'un des justificatifs suivants pourra vous étre
réclamé (liste non limitative) :

e un relevé de facture (si passager) ou de paiement (si conducteur) d’une
plateforme de covoiturage ;

e une attestation sur I’honneur du co-voitureur en cas de covoiturage effectué
en dehors des plateformes professionnelles ;

e Une attestation issue du registre de preuve de covoiturage
(http://covoiturage.beta.gouv.fr) prouvant la réalisation effective des trajets ;

e unrelevé de facture, de paiement, ou une attestation d’abonnement a un
service de location ou de mise a disposition d’engins de déplacement.

Pour insérer un document, suivre la procédure ci-dessous :

Cliquer sur « Importer un document »

PIECES JUSTIFICATIVES

Aucune donnée

‘ Importer vos documents

L'onglet ci-dessous s’ouvre. || permet d'importer un document de plusieurs
manieres.

- L'onglet « Importer de votre ordinateur » permet d’accéder a votre
serveur local afin de charger un document depuis votre poste



- L'onglet « Importer de votre dossier » vous permet de faire le lien avec
des piéces déja présentes dans votre dossier dématérialisé

- « Glisser et déposer vos documents PDF ici » vous permet de glisser des
documents directement depuis votre poste
Cliquer sur « Etape suivante »

Ajouter un document

Glisser et deposer vos documents
PDF ici

Importer de votre Importer de votre
ordinateur dossier

Aucune donnee

B Etapesuivante 6, Fusionner 7 Annuler

En cliquant sur « Etape suivante », l'onglet ci-dessous s’ouvre. Indiquer « Justificatif
forfait mobilités durables » dans « recherche type de document ». Indiquer la date
du document. Puis cliquer sur « Déposer le document » pour valider I'importation du

document.



Classement du document

Recherche type de document @
‘ ! Agent - Justificatif forfait mobilités durables (0041 &1
Agent - Justificatif forfait mobilités durables (0041)
Evénements divers o
*Type de document
Justificatif forfait mobilites durables (0041) wr

*Date d'effet du document
- MM.yyyy

Date de fin du document

dd. MM yyyy £

Observations

SWN) Déposerledocument |l _Annuler

6. Valider la demande

Bien laisser la bofte structurelle RH dans |I'onglet valideur. Puis valider.

VALIDEUR

Valideur: .: -
Boite structurelle.  Mh.cd-roanne@justice fr

Commentaire (1000 caractéres max)

- ECTE ETTE

Attention : dans le cadre de la campagne 2024, toutes les demandes en ligne
devront étre formulées du 1er octobre au 31 décembre 2024.



